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Zivotopis
CV - Curriculum vitae

* Zivotopis vecne, strucne a vystizne
skutecnosti o urcité osobe
» zpravidla slouzi jako doklad k zadosti
* musi obsahovat pravdive informace
 dulezity je také zpusob zpracovani
a formalni uprava



Co musi zivotopis obsahovat?

» datum a misto narozeni, bydliste (stav)

 vzdelani

* prehled zamestnani

 zdravotni stav

» Zzajem o dalsi studium, povolani

 dalsi udaje dle toho, k Cemu je zivotopis
urcen

» datum, vlastnorucni podpis



Jaky muze byt zivotopis?

1. strukturovany
* psan v heslech
* pouziva se dnes mnohem cCasteji

e strucny a vystizny

2. nestrukturovany (klasicky)
» psan formou souvisleho textu



1. Pomichala se nam néktera data. Zkuste je pomoci Sipek seradit
tak, Jak k sobé logicky patri:

10, 8. 1999 Zlin 20.11.2008
Cermy

datum, vlastnorudni
datum a misto podpis
fiaro Zend
r zdravotni stav
doby

M 102 1998 Zlin 20.11.2008
/ Cerny
datum, vlastnorucni
datutn a misto podpis
X natozend

zdravotni stav



2. Zménte text klasického zivotopisu na strukturovany.

Narodil jsem se 10. cervence 1990 v Klatovech. Nyni bydlim s rodici v PreSticich.

Muj otec Miroslav Kapka pracuje jako automechanik. Ma vilastni dilnu. Moje matka Zuzana
Kapkova je prodavackou v drogerii. Maj starSi bratr Zdenék studuje 3. ro¢nik Gymnazia
Ludka Pika v Plzni-Doubravce.

Do sSkoly jsem zacal chodit v Klatovech v roce 1996. V roce 1999 jsme se s rodiCi
prestéhovali do Prestic. Nyni jsem zakem 7. A zakladni Skoly v PreSticich. Od 4. tfidy se
ucim francouzsky jazyk. V letoSnim roce jsem zacal chodit do jazykove skoly na anglictinu.

Zajimam se o sport, chodim jiz tfi roky do sportovniho oddilu tenisu. Jednou tydné takeé
navstévuji krouzek leteckych modelard. Rad ¢tu dobrodruzné knihy.

MUj zdravotni stav je dobry, neprodélal jsem zadné tézké nemoci.

V budoucnu bych chtél studovat na stfedni prumyslové Skole dopravni, obor automobilova
doprava.

V Presticich 20. dubna 2003 Ales Kapka

Jméno:

Narozen(a):

Stav:

Vzdélani: VS (druh $koly, obor, misto, rok ukon&eni)
SS (druh 8koly, obor, misto, rok ukonéeni)
ZS (zaméfeni, misto, rok ukonceni)

Pracovni zkuSenosti:

Schopnosti, dovednosti:

Uspéchy, ocenéni:

Zdravotni stav:




Co je dulezité pri psani CV?

1. Uprava

* Uhledne, Citelne pismo

» ve Wordu nebo formatu PDF

» adresu ve formatu jmeno.prijmeni@seznam.cz

2. prehlednost
 strucnost a logiCnost
* nepiseme cele vety, ale pouze hesla

3. efektivhost
* uvadime vzdy pravdiva data



Jaky by zivotopis nemel byt?

* v zZivotopise neuvadime sve subjektivni
nazory

* uvadime fakta, ale nehodnotime je

* zivotopis je predevsim uredni dokument

* piseme ho vyhradné na pocitacCi



Profesni zivotopis

Profesni zivotopis pouzivame ho pri hledani

zamestnani. Obsahuje:

* Jmeéno:

* Narozen(a):

e Stav:

e \/zdélani:
V'S (druh Skoly, obor, misto, rok ukon&eni)
SS (druh 3koly, obor, misto, rok ukon&eni)
ZS (zamé&feni, misto, rok ukonéen)

* Pracovni zkuSenosti:

» Schopnosti, dovednosti:

» Uspé&chy, ocenéni:

e Zdravotni stav:
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